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DISEGNO TECNICO

AutoCAD: corso base

UFFICIO

Excel 2019 avanzato 

Foglio Elettronico: Excel 2019

Videoscrittura: Word 2019

INTRODUZIONE

Internet: corso base 

Tablet & Smartphone Android

Windows 10: corso base

INTERNET WEB

Web & Social media

WordPress

Informazioni e Iscrizioni
fino a sabato 3 febbraio presso Arci Treviso, via
Bolzano 3; tel 0422 410590, mail:
treviso@arci.it; da lunedì a venerdì, ore
9.00-12.30 e 15.00-19.00, sabato ore
10.00-12.00. Aule attrezzate con un computer a
persona in classe di massimo 8 persone. 
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AutoCAD: corso base
14 incontri / 32 ore

Il corso insegna le tecniche di base per disegnare e progettare con AutoCAD 2020/2021.

1 Introduzione ad AutoCAD
Menù a discesa, comandi e icone
Aprire un file esistente, salvare un file.

2 Creare un file di disegno. Impostazioni di disegno (limiti, unità di misura, griglia e snap).
3 Tipi di entità e la barra degli strumenti "Disegna". Input di coordinate cartesiane e polari. Modifica delle entità con i "GRIP".
4 Organizzare le informazioni con i "LAYER". Assegnazione di layer, colori e tipi di linea agli oggetti. Modifica degli oggetti, la barra degli strumenti

"MODIFICA".
5 Metodo di selezione degli oggetti, il comando "Selezione rapida". Aggiungere il testo ai disegni

Il controllo ortografico. 
Creare, modificare, aggiornare aree di tratteggio.

6 La creazione di simboli. La finestra di dialogo "Definizione di un Blocco". Concetto di attributi e definizione. Scalare e ruotare i blocchi.
7 Ridefinire un blocco. L'utilizzo di "AutoCAD DesignCenter". Utilizzare la tecnica "DRAG and DROP". Quotare un disegno. Ricerca veloce di file

di disegno sul disco rigido.
8 Usare i riferimenti esterni Usare i file d'immagine in AutoCAD Le proprietà degli oggetti, visualizzazione e modifica Quotare un disegno.
9 Concetto di Spazio Modello e Spazio carta. Impostazione di un file di modello. Impostazione di un LAYOUT. La stampa del disegno.

I turno martedì e venerdì, ore 20.40-22.55.
Inizio: martedì 6 febbraio.

Costo: € 345 (in due rate di € 210 all’iscrizione e € 135 entro martedì 5 marzo 2024) comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 340)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.

Excel 2019 avanzato 
7 incontri / 14 ore

Il corso è indirizzato a chi desidera approfondire la conoscenza di excel 2019, per ottimizzare l'uso del programma sia in ambito privato che aziendale.

1 Gestione degli elenchi: filtri avanzati e subtotali.
2 Tabelle Pivot: tecniche di base e avanzate.
3 Uso avanzato di funzioni logiche e di ricerca.
4 Previsioni con analisi: ricerca obiettivo, scenari e risolutore.
5 Importazione ed esportazione dei dati.
6 Creazione e utilizzo di macro automatizzate.

I turno mercoledì, ore 20.30-22.30.
Inizio: mercoledì 7 febbraio.

Costo: € 145 comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 140)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.
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Foglio Elettronico: Excel 2019
7 incontri / 14 ore

Excel 2019 associa le funzioni di foglio di calcolo a raffinate prestazioni nella creazione di grafici, nell'archiviazione e trattamento dati.

1 Come impostare e lavorare con il foglio di lavoro. Principali comandi.
2 Uso dei riferimenti. Formule e principali funzioni.
3 Creazioni di grafici. Filtri e ordinamenti.

I turno lunedì, ore 20.30-22.30.
Inizio: lunedì 4 marzo.

Costo: € 140 comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 135)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.

Internet: corso base 
4 incontri / 8 ore

Il corso offre le conoscenze per navigare e usare le risorse disponibili in rete in sicurezza e tranquillità.

1 Navigazione e ricerca con Google. Posta Elettronica.
2 Acquisti in internet: ebay, amazon. Prenotazioni: treni, aerei, hotel. Scaricare esiti esami.
3 Social Network (facebook). Privacy e sicurezza.

I turno lunedì, ore 9.30–11.30
Inizio: lunedì 25 marzo.

Costo: € 75 comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 70)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.
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Tablet & Smartphone Android
5 incontri / 8 ore

Per saper usare in maniera semplice ma autonoma i tablet e gli smartphone (samsung, sony, asus, lg, huawei) con sistema operativo Android. È
necessario avere il proprio dispositivo.

1 Interfaccia e impostazione del dispositivo. Collegamento ad internet.
2 La Posta elettronica. Gmail e sincronizzazione degli strumenti Google.
3 Google Play: ricerca, installazione, App. Musica, Film, La Playlist.

I turno martedì, ore 18.30-20.10.
Inizio: martedì 6 febbraio.

Costo: € 75 comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 70)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.

Videoscrittura: Word 2019
5 incontri / 10 ore

Il programma Word versione 2019 spazia dalla elaborazione di lettere, volantini, tesi, alla compilazione di tabelle, grafici, modelli e moduli.

1 Comandi principali per lettere commerciali, relazioni, modulistica, volantini, tesi.
2 Formattazione (marginatura, impostazioni tipografiche) e impaginazione di documenti. Creazione di tabelle e grafici.
3 Gestione di immagini da inserire nel testo.

I turno lunedì, ore 18.30-20.30.
Inizio: lunedì 5 febbraio.

Costo: € 100 comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 95)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.
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Web & Social media
4 incontri / 8 ore

Le tematiche degli incontri trasmetteranno le conoscenze adeguate per muoversi sicuri online, per scoprire le potenzialità di alcune piattaforme e degli
strumenti digitali e come usarli consapevolmente per aumentare il proprio benessere e costruire una rete sociale sana. Richiesta minima conoscenza
nell'utilizzo di internet (saper gestire la propria mail).

1 WhatsApp facile. Le impostazioni. Utilizzo delle Chat. I gruppi di WhatsApp.
2 I Social network. Panoramica sui più conosciuti. Facebook: conoscerlo per utilizzarlo al meglio. Saper riconoscere le truffe sui social.
3 La sicurezza online. Differenza tra fake news e bufala. I maleware più diffusi. Come proteggersi in rete.
4 Essere cittadini digitali. Lo Spid, la Carta d'Identità elettronica, l'APP IO, Pago Pa, Fascicolo Sanitario. Come richiedere certificati online. Alcuni

siti utili per la vita di tutti i giorni (Eventbrite, We Transfer). Pixabay e altri per scaricare immagini gratuitamente. Il Qr Code, come leggerlo.

I turno lunedì, ore 15.00–17.00
Inizio: lunedì 5 febbraio.

Costo: € 75 comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 70)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.

Windows 10: corso base
6 incontri / 12 ore

Il corso fornisce le informazioni di base sull'uso del Personal Computer e sul sistema operativo Windows 10.  2 lezioni saranno dedicate a Windows
11.

1 Introduzione a Windows 10. Caratteristiche.
2 Archiviazione e gestione di file e cartelle. Cenni di Videoscrittura e Internet.
3 Introduzione a Windows 11.

I turno lunedì, ore 9.30–11.30
Inizio: lunedì 5 febbraio.

Costo: € 115 comprensivo di materiale didattico e tessera Arci 2024 (ridotto € 110)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.
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WordPress
8 incontri / 16 ore

Il corso insegna a gestire WordPress la più diffusa piattaforma gratuita di "personal publishing". Con il programma (che gode di ampio supporto della
comunità on-line) si realizzano non solo Blog ma veri e propri siti.

1 Installazione e configurazione di WordPress. 
2 Creazione di articoli, gestione di tag e categorie.
3 Creazione di pagine statiche. 
4 Personalizzazione dei temi e uso dei widget.
5 Utilizzo di plug-in per estendere le funzionalità.

I turno lunedì, ore 20.40-22.40.
Inizio: lunedì 5 febbraio.

Costo: € 155 comprensivo di tessera Arci 2024 (ridotto € 150)

Sconti ed Agevolazioni: 
- € 5 per soci Arci 2024, Coop Alleanza 3.0, CGIL Treviso e CSIL Treviso-Belluno; per iscritti corsi informatica Arci Word di febbraio, aprile e

ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Internet,
Tablet-Smartphone, Web & Social media, Windows e Word

- € 10 per iscritti corsi informatica Arci Word di Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65
anni, stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati per i corsi di: Excel base, Excel avanzato e WordPress.

- € 15 per iscritti corsi informatica Arci Word Arci Word di febbraio, aprile e ottobre 2023, studenti superiori e universitari, adulti sopra i 65 anni,
stranieri, in mobilità, cassaintegrati e disoccupati. per corso di Autocad base.


